Dęblin 13.01.2012. r.

Zaproszenie do składania ofert

Zapraszamy Państwa Firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na zakup i dostawę materiałów biurowych dla Miejskiego Zakładu Gospodarki Komunalnej Sp. z o. o. z siedzibą w Dęblinie.

1. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa do Zamawiającego materiałów biurowych, których rodzaj oraz ilość zostały szczegółowo określone w formularzu ofertowym – Załącznik nr 1.

2. Realizacja dostawy:

1. do siedziby Zamawiającego,

2. partiami na podstawie zgłoszenia Zamawiającego (telefonicznie lub faxem) - realizacja w ciągu 2 dni roboczych od dnia złożenia zamówienia,

3. transportem i na koszt Wykonawcy.

3. Termin realizacji zamówienia – od dnia 15.02.2012 r. do dnia 14.02.2014 r.

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą według cen jednostkowych przedstawionych w ofercie.

5. Termin płatności – 21 dni od daty wystawienia faktury dla zrealizowanej jednorazowo dostawy. Jako dzień dokonania płatności przyjmuje się dzień obciążenia konta Zamawiającego.

II. Wymagania dotyczące oferty

2. Oferta musi być sporządzona na piśmie, w języku polskim z wykorzystaniem formularza stanowiącego załącznik do niniejszego zapytania ofertowego i nie może zawierać wad oświadczenia woli.

3. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę.

4. Oferta musi obejmować całość zamówienia. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Podane ilości materiałów biurowych mają charakter szacunkowy i nie są wiążące dla Zamawiającego. W okresie obowiązywania umowy Zamawiający może zmniejszyć lub zwiększyć ilości poszczególnych materiałów, stosownie do potrzeb.
Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia do Zamawiającego.

5. Cena oferty musi być podana w PLN liczbowo i słownie oraz obejmować koszty związane z dostawą przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego.

6. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą wartością brutto zamówienia ogółem.

7. Oferta zawierająca błędy w obliczeniu ceny oferty zostanie odrzucona.

8. Wszystkie dokumenty składające się na ofertę muszą być sporządzone w sposób jasny i zwięzły oraz jednoznaczny to jest niepozwalający na różną interpretację.

9. Oferta oraz dołączone do niej załączniki i dokumenty muszą być podpisane przez osobę/-y uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

III. Przygotowanie oferty

4. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na formularzu oferty w siedzibie Zamawiającego - Sekretariat do dnia 31.01.2012 r. do godz. 10.00.

5. Koperta powinna być zaadresowana na Zamawiającego i opatrzona napisem:

„ Oferta na zakup i dostawę materiałów biurowych.”

IV. Ocena oferty

Przy ocenie ofert ważnych Zamawiający będzie się kierował ceną oferty, którą stanowi wartość brutto zamówienia ogółem. Wybrana zostanie oferta z najniższą ceną oferty
i odpowiadająca wszystkim warunkom przedstawionym w niniejszym zaproszeniu do składania ofert.

Cena podana przez Wykonawcę ustalona jest na cały okres obowiązywania umowy i nie podlega podwyższeniu.

V. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 31.01.2012 r. o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiającego przy ul. 15 P.P. „Wilków” 3 w Dęblinie w pokoju nr 4.

VII. Informacje dodatkowe

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. W przypadku wybrania jego oferty, oferent będzie zobowiązany do zawarcia umowy.

8. Uprawnionymi do bezpośredniego kontaktu z oferentami są:

Aneta Małgorzata Wojczuk         tel. 081 883 36 65
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